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Protocol schorsen Comenius College 2026-2027

1. Gesprek met leerling, vaststellen feit/toedracht, bij overweging schorsen (in-
of extern) overleg directie

2. Leerling in afwachting van uitkomst overleg time-out geven: op school, niet in
de les of naar huis sturen

3. Zorgcodrdinator inlichten en overleggen wel/geen politie inschakelen

4. Beslissing nemen over maatregel

5. Inlichten ouders

6. Mentor inlichten

7. Brief opstellen aan ouders en leerling, en (bij externe schorsing of schorsing
langer dan een dag) inspectie;

8. Reflectieopdracht meegeven aan leerling, uitvoeren tijdens schorsingsperiode

9. Administratieve afhandeling (alle correspondentie in Somtoday +

incidentenregistratie-bij externe schorsing/schorsing langer dan een dag) door
secretaresse

10. Terugkomgesprek leerling, ouder(s), sectorleider en waar mogelijk mentor,
waarin duidelijke afspraken gemaakt worden

11.Verslag van dit gesprek, met afspraken, ook per mail aan ouder(s) en
communiceren en opslaan in Somtoday

In schema (voorstel):

eIncident ter plekke oplossen: veiligheid leerlingen waarborgen

*Vaststellen feiten en toedracht: hoor en wederhoor toepassen, getuigen horen. Leerlingen
laten opschrijven

Oplossen eSectorleider kan time-out geven: leerling gaat naar huis (bij geslaagde kennisgeving aan
incident ouders) of blijft in aparte ruimte op school tot ouders kind komen halen. Bericht ouders: 'uw

kind is betrokken bij incident. Voor nu beter dat hij/zij naar huis gaat. We bespreken dit met

directie over mogelijke gevolgen.'

eZorgcoordinator inlichten en overleggen: wel/geen politie inschakelen \
*Bij overweging schorsen (in- of extern) of politie: overleg directie
eInlichten ouders schorsing (telefonisch)
eBrief opstellen aan ouders en leerling, en (bij externe schorsing of schorsing langer dan een
dag) inspectie
eReflectieopdracht aan leerling sturen
eMentor inlichten

eAdministratieve afhandeling (alle correspondentie in Somtoday + incidentenregistratie-bij
externe schorsing/schorsing langer dan een dag) door secretaresse

Informeren en
administratie

%

eTerugkomgesprek leerling, ouder(s), sectorleider en waar mogelijk mentor, waarin duidelijke

NigEllelslllaies  afspraken gemaakt worden

eVerslag van dit gesprek, met afspraken, ook per mail aan ouder(s) en communiceren en opslaan
in Somtoday
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Inspectie
Schorsen en verwijderen in het voortgezet onderwijs

Een school voor voortgezet onderwijs mag leerlingen schorsen. De leerling heeft dan
tijdelijk geen toegang tot het reguliere onderwijs.

Duur schorsing

Een school voor voortgezet onderwijs mag leerlingen maximaal 1 aaneengesloten week
schorsen. Duurt de schorsing langer dan 1 dag? Dan moet het schoolbestuur ons op de
hoogte brengen. Dit gaat via het meldingsformulier schorsing en verwijdering in

het Internet Schooldossier van de school. Ook moet het schoolbestuur de reden van de
schorsing vermelden in het formulier. Meer over het digitaal melden vindt u verderop
deze pagina.

Wanneer een school van plan is een leerling te verwijderen moet de school met de
inspectie overleggen. Als dit overleg langer duurt dan een week, kan de leerling ook
langer worden geschorst. Tijdens dit overleg wordt onder meer gesproken over hoe de
leerling het onderwijs tijdens, maar ook na de schorsing voort kan zetten.

Onderwijs tijdens schorsing

Is een leerling geschorst? Dan mag hij of zij geen normale lessen volgen. Dit betekent
niet dat de leerling vrij heeft van school. De school blijft verplicht de leerling onderwijs te
geven. Dit kan bijvoorbeeld met extra huiswerk. De school maakt dan met de leerling
en/of de ouders een afspraak om het huiswerk te bespreken.

Verwijdering

Een school voor voortgezet onderwijs kan in bijzondere situaties besluiten een leerling te
verwijderen. Voordat de school hiertoe besluit, moeten de ouders eerst in de gelegenheid
worden gesteld om te worden gehoord. De leerling mag niet voor het eind van het jaar
worden verwijderd vanwege zijn onderwijsprestaties. Tot slot mag een leerling pas
worden verwijderd als de school een nieuwe school voor hem of haar heeft gevonden.

Brief over schorsing en verwijdering

De school moet de ouders en de leerling schriftelijk op de hoogte brengen van de
schorsing of de verwijdering. In de brief van de school staat waarom de leerling is
geschorst en voor hoe lang. Of als de leerling wordt verwijderd waarom hij of zij wordt
verwijderd. Ook staat in de brief hoe de ouders of de leerling bezwaar kunnen maken
tegen het besluit.

Digitaal melden van schorsingen en (voornemen tot) verwijdering

De school meldt met behulp van het elektronische meldingsformulier in het Internet
Schooldossier de schorsing van een leerling. De school krijgt een automatisch
aangemaakte ontvangstbevestiging. Daarin staan de verstrekte gegevens en een
registratienummer. Dit registratienummer dient te worden gebruikt in eventuele
correspondentie met de inspectie over de betreffende schorsing. Wij nemen in
voorkomende gevallen contact met de school voor een nadere toelichting op de melding.

Ook melding van een voornemen tot verwijdering vindt plaats via het elektronische
meldingsformulier. Na ontvangst van de melding verzoeken we de school om ons te
informeren over de wijze waarop de betrokken leerling onderwijs kan blijven volgen. Als
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er aanleiding voor is, nemen we contact met de school op voor nadere toelichting of
nader overleg.

Na een definitief besluit tot verwijdering moet de school ons schriftelijk en met opgave
van redenen in kennis te stellen.

Wettelijke regels schorsing

De wettelijke regels rond het toelaten, schorsen en verwijderen van leerlingen vindt u
in artikel 8 van de Wet op het voortgezet onderwijs (artikel 8.14 en 8.15)

Uit het leerlingenstatuut

16.5 Schorsen

Schorsing houdt in dat een leerling om zwaarwegende redenen tijdelijk geen toegang
heeft tot de lessen of de school. Wanneer een leerling tijdelijk geen toegang heeft tot de
lessen en wel tot de school (‘interne schorsing’), werkt hij in een aparte ruimte aan
schoolwerk, zonder contact met medeleerlingen. Wanneer een leerling de toegang tot de
school is ontzegd (‘externe schorsing’), werkt hij gedurende de schorsing thuis aan het
schoolwerk. Een schorsing duurt maximaal vijf schooldagen, tenzij er overleg gaande is
over de definitieve verwijdering van een leerling. De schoolleiding informeert de leerling
en de ouders schriftelijk over de reden en duur van de schorsing, de mogelijkheid van
bezwaar en de manier waarop dit bezwaar kenbaar gemaakt moet worden. De
schoolleiding voert met de leerling en zijn ouders een gesprek over de reden van de
schorsing. Bij een schorsing van meer dan één dag stelt de (con)rector ook de Inspectie
van het Onderwijs en de leerplichtambtenaar op de hoogte. Ouders kunnen schriftelijk
bezwaar maken tegen een schorsing binnen de daarvoor gestelde termijn.

16.7 Verwijderen van school

Soms ziet de school bij ernstig wangedrag van een leerling geen andere uitweg dan deze
te verwijderen, bijvoorbeeld omdat hij alcohol gebruikt of in bezit heeft, drugs verkoopt,
geweld gebruikt, het leerproces van anderen blijvend verstoort of blijvend onhandelbaar
is. De school handelt daarbij volgens de richtlijnen van het regionaal bureau
leerplichtzaken RBL) en de onderwijsinspectie. Voordat de (con)rector het besluit tot
verwijdering neemt, hoort hij de leerling en de ouders over het voornemen tot
verwijdering en de redenen daarvoor Leerlingenstatuut Comenius College Hilversum
2017-2019 21 De school houdt bij de afweging tot verwijderen en de uitwerking van het
verwijderbesluit zoveel mogelijk rekening met het belang van de leerling voor een
doorlopende schoolloopbaan. De school is onder voorwaarden verplicht een andere
school voor de leerling te zoeken. De (con)rector informeert de leerling en de ouders
schriftelijk over het besluit tot verwijdering en de reden daarvan geeft verwijzing naar de
mogelijkheden van bezwaar. Verwijdering in de loop van het schooljaar uitsluitend
vanwege onvoldoende leerprestaties is niet toegestaan. Verwijdering in het examenjaar
is niet toegestaan.
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