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Verzuimbeleid op het Comenius College 

 

Toestemming voor afwezigheid 

Voorzien 
1. Wanneer je vanwege bijzondere omstandigheden, bijvoorbeeld een bruiloft van naaste familieleden, 

één of meer lesuren wilt verzuimen, vragen je ouders hier minimaal een maand van tevoren schriftelijk 
toestemming aan de sectorleiding.  
Voor de diverse verlofaanvragen zijn verschillende formulieren te verkrijgen op het secretariaat.  
Zie ook Formulieren bijzonder verzuim 

2. Het spreekt vanzelf dat je afspraken bij de huisarts/orthodontist etc bij voorkeur buiten schooltijd 
maakt. Wanneer je toch onder schooltijd naar de dokter/de orthodontist o.i.d. moet, melden je ouders 
dat voor 8:00 ’s ochtends in Somtoday via hun ouderaccount. Hiervoor loggen ze in bij mijncomenius.nl 
en vanuit daar naar Somtoday. Zie ook Melden in SOM handleiding ouders.pdf 

3. Je theorie- of praktijkexamen voor het scooter- of autorijbewijs plan je ook zoveel mogelijk buiten 
schooltijd.  Wanneer dit toch onder schooltijd plaatsvindt, vraag je dit minimaal één week van te voren 
schriftelijk aan bij je sectorleider. Als het niet (tijdig) is aangevraagd, heb je geen toestemming en is het 
ongeoorloofd verzuim. Er zijn hiervoor speciale formulieren.  Deze kun je ophalen bij het secretariaat 
maar zie ook Scooter of auto Theorie Praktijk examen verlof aanvraag.pdf  

4. Wil je naar open dagen voor een vervolgopleiding, neem dan vooraf contact op met je decaan. Zie 
OpenDag aanvraagformulier havo vwo bovenbouw .pdf 

5. Regionaal Bureau Leerplicht Gooi en Vechtstreek  controleert streng op luxe-verzuim (bv voor 
vakantie). Leerlingen zijn verplicht om op de laatste schooldag zelf het rapport op te halen. 
www.rblgooi.nl 

 
Belangrijk:  

Iedere absentie wordt vooraf aangevraagd! 
 

Onvoorzien 
1. Wanneer je door ziekte niet naar school kunt, zorg je dat je door je ouders vóór 08.00 uur in Somtoday 

wordt ziekgemeld. Zie Ziekmelden in SOM handleiding ouders  
2. Wanneer je op school ziek wordt en naar huis wilt, meld je je af bij de sectorleiding. 
 
  

https://cvogooi.sharepoint.com/:f:/r/sites/ComeniusCollege/algemene%20zaken/Verzuim/Formulieren%20bijzonder%20verzuim?csf=1&web=1&e=mRm8pD
https://cvogooi.sharepoint.com/:b:/r/sites/ComeniusCollege/algemene%20zaken/Verzuim/ziekmelden%20in%20SOM%20handleiding%20ouders.pdf?csf=1&web=1&e=xazzGl
https://cvogooi.sharepoint.com/:b:/r/sites/ComeniusCollege/algemene%20zaken/Verzuim/Formulieren%20bijzonder%20verzuim/Scooter%20of%20auto%20Theorie%20Praktijk%20examen%20verlof%20aanvraag.pdf?csf=1&web=1&e=ZQcdoV
https://cvogooi.sharepoint.com/:b:/r/sites/ComeniusCollege/algemene%20zaken/Verzuim/Formulieren%20bijzonder%20verzuim/OpenDag%20aanvraagformulier%20havo%20vwo%20bovenbouw%20.pdf?csf=1&web=1&e=V9NUvR
http://www.rblgooi.nl/
https://cvogooi.sharepoint.com/sites/ComeniusCollege/algemene%20zaken/Verzuim/Ziekmelden%20in%20SOM%20handleiding%20ouders.pdf


 

Absentie bij lichamelijke opvoeding 
Medische verklaringen en verzoeken om ontheffing van de gymlessen moeten vooraf bij de sectorleider 
worden ingeleverd. 
Indien je vanwege een blessure niet mee kunt doen aan de gymles, verwachten we wel van je dat je bij de 
les aanwezig bent. In de meeste gevallen kan je een ondersteunende taak uitvoeren.  
Let op!: een medische verklaring leidt niet altijd tot een ontheffing voor LO. 
 
Te laat  
Wanneer je onverhoopt te laat bent, meld je je bij de conciërge. Ga niet eerst naar de les, maar gelijk naar 
de conciërge! Je krijgt van de conciërge een ‘te laat briefje’. Zonder dit briefje word je niet in de les 
toegelaten. Het is dan noodzakelijk dat je je leerlingenpas bij je hebt. Als je geen pas bij je hebt, word je 
doorgestuurd naar de sectorleider 
 
Maatregelen bij te laat komen 
Wanneer je zonder geldige reden te laat komt, meld je je de volgende lesdag, ongeacht je rooster, om 8.00 
uur stipt bij de conciërge. Als je je niet op het afgesproken tijdstip meldt, moet je je vervolgens twee keer 
om 8.00 uur melden. 
Bij herhaling volgen passende maatregelen, variërend van een gesprek met de mentor, een brief naar je  
ouders, een gesprek met jou en je ouders of contact met de leerplichtambtenaar. 
 
Wanneer je het niet met een maatregel eens bent, bespreek dat dan niet met de conciërge, maar met 
de sectorleiding. 
 
Toestemming om te laat te komen 
Ben je voor je vervoer afhankelijk van het openbaar vervoer en ervaar je dat je hierdoor regelmatig te 
laat komt tijdens het 1e uur? Neem dan contact op met de sectorleider. Eventueel kan de sectorleider je 
voor de duur van een beperkte periode een pasje geven om later op school te komen. Deze regel geldt 
alleen voor het eerste uur.  
 
Als je te laat bent bij een toets, krijg je geen extra tijd. Je moet dan je werk gewoon samen met de 
anderen op de afgesproken tijd inleveren.  
 
Docenten en te laat komen 
Docenten zijn bij het begin van de les in het lokaal aanwezig. Wanneer een docent aan het begin van de 
les niet aanwezig is, meldt een leerling dit namens de groep bij de roostermaker of bij het secretariaat. 
De leerlingen wachten vervolgens nadere mededelingen af en gaan niet zonder toestemming weg bij 
het lokaal. 
 
De verzuimcoördinator. 
De verzuimcoördinator controleert de absenties van leerlingen. Zij neemt maatregelen wanneer het 
verzuim ongeoorloofd is . Je kunt bij haar óf bij het secretariaat terecht wanneer gegevens in Somtoday 
niet kloppen. Er wordt van je verwacht dat je minimaal 1x per week je verzuimstaat in Somtoday 
controleert. Wanneer de gegevens niet kloppen, onderneem je actie naar de verzuimcoördinator om de 
juiste gegevens in het absentiesysteem te krijgen. Dit is jouw eigen verantwoordelijkheid. 



 

Uur gemist 
Heb je een uur gemist zonder geldige reden? Dat betekent dat je een deel van het lesprogramma hebt 
gemist. Je compenseert dit door het gemiste uur in te halen op vrijdagmiddag (15:50-16:50) in de 
mediatheek. Dit staat ook in je agenda in Somtoday. 
1. Wanneer volgens jou de gegevens in Somtoday niet kloppen, ben je tot vrijdag in de kleine pauze in 

de gelegenheid het te regelen met de docent en de verzuimcoördinator hierover te informeren. 
School bepaalt of je na moet blijven. 

2. Als je zonder bericht wegblijft bij het nablijfuur, telt dat  als twee uur spijbelen. De sectorleider 
bespreekt deze absentie met je en de twee eerstvolgende vrijdagen blijf je alsnog na.  

 
Verzuimbeleid 
De school heeft aandacht en zorg voor leerlingen die vaak of langdurig afwezig zijn na een ziekmelding. 
Daarom hebben wij het ziekteverzuimbeleid volgens M@ZL (spreek uit ‘Mazzel’) in het schoolreglement 
opgenomen. M@ZL staat voor Medische Advisering van de Ziek gemelde Leerling. Wanneer de school 
zelf structureel aandacht besteedt aan de ziekgemelde leerling, en indien nodig of gewenst de jeugdarts 
consulteert, kan de kwaliteit van zorg geoptimaliseerd worden. Bij het verzuimbeleid volgens M@ZL 
werken drie partijen nauw samen: 
• De school; 
• Een jeugdarts; 
• De leerplichtambtenaar. 
 
De jeugdarts en de leerplichtambtenaar zijn beiden lid van het zorgteam van onze school. 
 
M@ZL de werkwijze 
In het geval van ziekte melden ouders de leerling dagelijks ziek in Somtoday. Bij langdurig (vanaf 6e dag 
aaneengesloten ziek) en/of frequent (elke derde ziekmelding in 12 schoolweken) ziekteverzuim gaat de 
mentor in gesprek met leerling en ouders. Naar aanleiding van dit contact laat de school zich zo nodig 
adviseren door de jeugdarts. We vinden het belangrijk dat de leerling weer zo snel en zo goed mogelijk 
aan het lesprogramma kan deelnemen. Naar aanleiding van dit gesprek kan een uitnodiging volgen voor 
een consult bij de jeugdarts. De ouders ontvangen van school een kopie van de aanmelding bij de 
schoolarts en een kopie van de verzuimstaat van de leerling. 
 
Wat doet de jeugdarts? 
De jeugdarts bespreekt de gezondheidsklachten en oorzaken van het ziekteverzuim, onderzoekt de 
leerling zo nodig en bespreekt samen met leerling en ouder(s) de gewenste zorg. De jeugdarts adviseert 
over deelname aan het lesprogramma en biedt handvatten aan leerling, ouders, en school voor het 
optimaliseren van deze deelname. 
Het gesprek met de jeugdarts is vertrouwelijk. In verband met het medische beroepsgeheim koppelt de 
jeugdarts inhoudelijke informatie alleen met toestemming van leerling en ouder(s) terug aan de school. 
Zie ook Frequent of langdurig ziek uitnodiging M@ZL consult.pdf 
 
Wat is de rol van de leerplichtambtenaar? 
De leerplichtambtenaar houdt toezicht op ongeoorloofd schoolverzuim, vanuit zijn verantwoordelijkheid 
de leerplichtwet te handhaven. 

https://cvogooi.sharepoint.com/:b:/r/sites/ComeniusCollege/algemene%20zaken/Verzuim/Frequent%20of%20langdurig%20ziek%20uitnodiging%20M@ZL%20consult.pdf?csf=1&web=1&e=oNzVSS


 

Preventief verzuimspreekuur 
Twee à drie keer per jaar is er een preventief verzuimspreekuur op het Comenius College. Dit spreekuur 
is er voor leerlingen die veel lessen missen door ongeoorloofde absenties en/of door ziekte. De 
leerplichtambtenaar en jeugdverpleegkundige voeren tijdens dit preventief verzuimspreekuur een 
gesprek met leerling en ouders. School meldt hiervoor leerlingen aan, maar ouders kunnen ook een 
leerling hiervoor opgeven. Neem dan contact op met de verzuimcoördinator.  
Doel van het spreekuur; preventie, leerlingen eerder in beeld krijgen bij hulpverlening en leerlingen zo 
effectief mogelijk laten functioneren op school. 
 
Bij ongeoorloofd verzuim (te laat zonder reden en ongeoorloofd absent) worden de volgende 
maatregelen genomen: 
 

Aantal 
Te laat/ 
spijbelen 

Actie 

2 - 9x  Bij te laat: je moet je de volgende dag om 08:00 uur melden op school (ongeacht je 
rooster). Doe je dit niet, dan word je daarop aangesproken en moet je je 2x om 
08:00 uur melden. 
Bij ongeoorloofd absent: je blijft na in Mediatheek op vrijdagmiddag 15:50 – 16:50 

9x  Er wordt een brief naar huis gestuurd met je verzuimstaat erbij. Een afschrift van 
deze brief wordt naar het RBL gestuurd. 

12x en 
hoger 

Je wordt aangemeld bij het verzuimloket van RBL. Tevens wordt een 
absentieoverzicht naar RBL verstuurd.  
RBL geeft formele schriftelijke waarschuwing en legt afspraken vast in dossier. 

16x en 
vaker te 
laat 

Melding bij verzuimloket RBL, eerst volgt een waarschuwingsgesprek bij de 
leerplichtambtenaar. Stopt het te laat komen daarna niet, dan kan RBL een HALT-
verwijzing en/of procesverbaal opmaken. 

Verzuim 
16x en 
vaker 

Bij verzuim van 16 uur in een periode van 4 weken wordt de leerling aangemeld bij 
RBL. Er wordt een nieuwe aanmelding (met absentieoverzicht) gedaan bij het 
verzuimloket, een gesprek bij de leerplichtambtenaar volgt. HALT-verwijzing en/of 
procesverbaal wordt opgemaakt.  

Ziekte 
verzuim 

Het Comenius College werkt met het M@ZL-protocol  
 

 
Bij de melding van 12x te laat zonder reden en 16x ongeoorloofd verzuim in vier weken zijn wij wettelijk 
verplicht een leerling  bij het RBL te melden. Voordat je wordt aangemeld, heeft er tenminste één 
gesprek met mentor en/of sectorleider plaatsgevonden. 
Voor de volledige richtlijnen van de verzuimregistratie van het RBL verwijzen wij je naar: www.rblgv.nl.  
 
18 jaar en ouder  
Indien je graag bij ons je school af wilt maken, gaan we ervan uit dat je je ook aan onze 
regels wilt houden. Dit houdt in dat je op tijd op school verschijnt en alle verplichte uren 
aanwezig bent. Wanneer je je niet aan onze regels houdt, kan de school daar maatregelen 
tegen nemen. 
 

http://www.rblgv.nl/
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